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INTRODUCCION

La convivencia es un elemento fundamental en el proceso de aprendizaje. En primer
lugar, porque supone hablar del entorno social, cultural y afectivo en el que vivimos y, en
segundo lugar, porque aprender a convivir es fundamental para el desarrollo individual y
social de cada persona.

La convivencia escolar esta constituida por el conjunto de relaciones humanas que
se establece entre todos los actores que forman parte de una institucion educativa
(estudiantes, docentes, directores, padres, entre otros) en un plano de igualdad y respeto

por sus derechos y diferencias.

Las presentes Normas de convivencia organizacion y funcionamiento estan basadas
en la Ley Orgénica 2/2006, de 3 de mayo (LOE), la Ley organica 8/2021, de 4 de junio, de
proteccion integral a la infancia y la adolescencia frente a la violencia, y el Decreto 3/2008

de 8 de enero de la Convivencia Escolar en Castilla La Mancha.

IDENTIFICACION DE LOS PRINCIPIOS RECOGIDOS EN EL PROYECTO EDUCATIVO
EN LOS QUE SE INSPIRAN.

Siguiendo nuestro Proyecto Educativo los principios educativos que guiaran la
convivencia y servirdn de referente para el desarrollo de la autonomia pedagdgica,

organizativa y de gestion del centro, son:

% Escuela integradora: La educacién como un factor fundamental para la compensacion

de las desigualdades mediante la educacion comprensiva y la atencion a la diversidad.
% Escuela intercultural: Inculcando valores de tolerancia, respeto, y solidaridad.

% Escuela abierta a la vida y a las necesidades y retos del futuro: introduccion de las

nuevas tecnologias y fomento del dominio de otros idiomas.

% Escuela constructivista y participativa: La Escuela se concibe como un espacio de
aprendizaje constructivo, en el que el grupo de alumnos y alumnas en colaboracion con
el profesorado intercambian modelos de aprendizaje, de trabajo, de vida mediante una

metodologia activa y participativa, que posibilite la investigacion y la experimentacion.

«+ Escuela motivadora: tener en cuenta las necesidades e intereses de cada nifio
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% Escuela activa: que fomente la creatividad y la iniciativa.

LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS MIEMBROS DE LA COMUNIDAD
EDUCATIVA.

Como establece el articulo 124 de la ley 2/2006 de 3 mayo, en el Plan de Convivencia
deben establecerse los derechos y deberes de los alumnos y alumnas.

A continuacion, se reflejan estos, junto a los de los profesores y familias.

ALUMNOS

DERECHOS
Los alumnos tienen derecho a recibir una formacion integral que contribuya al pleno
desarrollo de su personalidad
Los alumnos tienen derecho a que respeten su identidad, integridad y dignidad
personales, no pudiendo ser objeto, en ningun caso, de tratos vejatorios o degradantes.
Los alumnos tienen derecho a que su dedicacién, esfuerzo y rendimiento sean valorados
y reconocidos con objetividad.
Los alumnos tienen derecho a recibir orientacién educativa y profesional, a tendiendo a
los problemas personales de aprendizaje y de desarrollo de la responsabilidad.
Los alumnos tienen derecho a participar en el funcionamiento y en la vida del centro, de
conformidad con lo dispuesto en las normas vigentes.

Los alumnos tienen derecho a utilizar las instalaciones, mobiliario y material del centro.

OBLIGACIONES
- Asistir regular y puntualmente al centro en el horario establecido
Respetar y no discriminar a ningin miembro de la Comunidad Educativa
Respetar el ejercicio del derecho al estudio de sus compaferos.
Realizar las actividades propuestas por los maestros.
- Segquir las orientaciones del profesorado respecto de su aprendizaje y mostrarle el debido
respeto y consideracion.
Respetar el edificio, las instalaciones, el mobiliario, el material del Centro, asi como las

pertenencias de los otros miembros de la Comunidad Educativa.
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Colaborar en la consecucion de una buena convivencia escolar entre todos los miembros

de la comunidad escolar y respetar la autoridad del profesorado.

PROFESORES

El profesorado es reconocido como autoridad a partir de la Ley 3/2012 de 10 de mayo

de autoridad del profesorado

DERECHOS

A la proteccion juridica del ejercicio de sus funciones docentes.

A la atencion y asesoramiento por la Consejeria con competencias en materia de
ensefianza no universitaria que le proporcionara informaciéon y velara par que tenga la
consideracion el respeto social que merece.

Al prestigio, crédito y respeto hacia su persona, su profesion y sus decisiones
pedagdgicas por parte de los padres, madres, alumnado y demas miembros de la
comunidad educativa.

A solicitar la colaboraciéon de los docentes, equipo directivo, padres o representantes
legales y demas miembros de la comunidad educativo en la defensa de sus derechos
derivados del ejercicio de la docencia.

Al orden y la disciplina en el aula que facilite la tarea de ensefianza.

A utilizar la metodologia que consideren mas adecuada en el aula y mejor potencia el
desarrollo de todas las competencias del alumno; siempre dentro de los acuerdos
establecidos en el Proyecto Educativo.

A asistir a todas las reuniones relacionadas con su practica educativa, asi como de asistir
a cursos o actividades relacionadas con su formacion profesional.

A recibir, por parte de la Administracion Educativa, una formacion y perfeccionamiento
de calidad, a participar en aquellas actividades que consideren adecuadas Yy
enriquecedoras para sus alumnos, padres o ellos mismos.

Recibir apoyo y asesoramiento administrativo al profesorado dandole respuestas en
situaciones de conflicto escolar en las que pueda verse implicado.

A ser respetados en el aula y en sus decisiones profesionales.

A que se respete su dignidad y funcién docente por toda la comunidad educativa.

A la proteccion juridica del ejercicio de sus funciones docentes.

A tomar las medidas correctoras oportunas ante conductas contrarias a las normas de

convivencia.
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A hacer que padres o representantes legales del alumnado respeten y hagan cumplir las
normas establecidas por el centro, en el ambito de su responsabilidad familiar y de
colaboracion con el centro educativo.

OBLIGACIONES
Impartir una ensefianza que asegure el pleno desarrollo de la personalidad del alumno,
siguen el modelo aprobado en el Proyecto educativo del centro.
Cumplir y respetar las normas de convivencia, organizacion funcionamiento del centro.
Asistir a claustros, y reuniones de ciclo o cuantas otras se convoquen en el marco de sus
obligaciones laborales.
Comunicar cualquier retraso o ausencia a las clases.
Asumir las innovaciones educativas que se propongan como centro.
Informar periddicamente a las familias de la evolucion en el proceso de aprendizaje de
sus hijos/as y de cualquier aspecto de relevancia que pudiera afectar sobre los mismo.
El tutor/a informara a la familia de la no promocion del alumno/a.
Velar por la disciplina dentro de las aulas y demas dependencias del centro, dando
cuenta de las incidencias detectadas a direccion.
Respetar al alumnado en todos sus aspectos, evitando cualquier discriminacion o
distincion entre ellos.
Atender al alumno/a en caso de enfermedad o accidente, comunicandolo, en la mayor
brevedad posible, a la familia del accidentado/a.
Controlar la asistencia y falta de puntualidad del alumnado, exigiendo a la familia la
justificacion; ponerse en contacto con la familia si la ausencia se prolonga a tres dias e

informando a jefatura de estudios de los casos e ausencia continuada

FAMILIA

DERECHOS
Participar en la vida del centro y elegir sus representantes al consejo escolar.
Estar informados, a comienzo de curso, sobre los aspectos fundamentales que afectaran
a los aprendizajes de sus hijos, asi como sobre el progreso de aprendizaje a lo largo del
Curso.
Ser informados sobre de la no promocion de sus hijos/as.
ser informados de las actividades complementarias del centro.

A proponer actividades o sugerencias que ayuden a mejorar el funcionamiento del centro.
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A ser escuchadas en aquellas decisiones que afecten al desarrollo académico de su
hijo/a.

OBLIGACIONES.
Proporcionar los datos personales y meédicos mas relevantes necesarios para la
formacion integral del alumnado.
Justificar debidamente las faltas de asistencia y de puntualidad de su hijo/a a clase.
Respetar y hacer respetar las normas establecidas por el centro, la autoridad y las
indicaciones u orientaciones educativas del profesorado.
Asistir a las reuniones que, a titulo individual o colectivo, sean convocadas desde la
tutoria o equipo directivo
Respetar al profesorado, asi como al personal no docente, y colaborar con los mismos

en su tarea educativa.

PROCEDIMIENTO PARA SU ELABORACION, APLICACION Y REVISION.

Para la elaboracion de las normas de convivencia nos hemos basado
concretamente, en el articulo 7 del Decreto 3/2008, de 08-01-2008, de la Convivencia

Escolar en Castilla-La Mancha. en el que se establecen los siguientes puntos.

1.- Las Normas de convivencia, organizacion y funcionamiento del centro y sus posibles
modificaciones, seran elaboradas, con las aportaciones de la comunidad educativa, por el
Equipo directivo, informadas por el Claustro y aprobadas por el Consejo Escolar por
mayoria de dos tercios de sus componentes con derecho a voto.

Las normas de convivencia quedan organizadas en tres bloques: padres, profesores
y alumnos. Estas normas son revisadas a comienzo de curso en claustro, siendo
posteriormente aprobadas en Consejo Escolar. Si hubiera modificaciones deberan
también ser aprobadas en Consejo Escolar.

Las normas se leeran a padres (12 reunién de septiembre), profesores (Claustro) y

alumnos (al comienzo de curso).

2.- Las Normas de convivencia, organizacion y funcionamiento especificas de cada aula
seran elaboradas, revisadas y aprobadas anualmente por el profesorado y el alumnado

gue conviven en el aula, coordinados por el tutor o tutora del grupo. El Consejo Escolar
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velara por que dichas Normas no vulneren las establecidas con caracter general para todo
el centro.

A comienzo de curso cada aula elaborara o modificara sus normas de clase y las
medidas correctoras a aplicar acordadas por tutor y alumnado. Las normas de aula
estaran alavista de todo el grupo junto con las normas de centro como recordatorio

constante y conocimiento paratodo el profesorado que atiende a esa aula.

3.- Una vez aprobadas, las Normas de convivencia, organizacién y funcionamiento del
centro pasaran a ser de obligado cumplimiento para toda la comunidad educativa. El
director o directora del centro las hard publicas procurando la mayor difusion entre la
comunidad educativa.

A los padres se les informaré en la primera reunién de curso sobre estas normas, a
los profesores en el primer claustro del curso escolar, que también se aprovechara
pararealizar las modificaciones oportunas; y alos alumnos al comienzo del curso, a
la vez que elaboran las normas de aula.

En secretaria se quedara copia de cada una de ellas.

En cuanto a la composicion y procedimiento de eleccién de los componentes de la
Comisién de Convivencia, existe Comisién de Convivenciacompuesta por miembros

del Consejo Escolar.

Estas normas estan incluidas en el ANEXO |.

LA COMPOSICION Y PROCEDIMIENTO DE ELECCION DE LOS COMPONENTES DE
LA COMISION DE CONVIVENCIA DEL CONSEJO ESCOLAR.

En relacion a la Comision de Convivencia, nos centraremos en el articulo 14 de dicha ley,

el cual recoge:

1. En el Consejo escolar se constituira una Comision de Convivencia formada por
representantes del profesorado, de las familias, del personal de administracion y servicios
y del alumnado en la misma proporcién en que se encuentran representados en el Consejo.
El nimero de componentes, el procedimiento para su eleccion y las funciones de la
Comision, quedaran definidos en las Normas de convivencia, organizacion y

funcionamiento del centro docente.
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2. La Comision de Convivencia tendra como responsabilidad la de asesorar a la direccion
del centro y al conjunto del Consejo escolar en el cumplimiento de lo establecido en este
Decreto, canalizar las iniciativas de todos los sectores de la comunidad educativa para
prevenir y evitar el conflicto y mejorar la convivencia, el respeto mutuo y la tolerancia en los

centros docentes.

3. La Comision de Convivencia elaborard un informe anual analizando los problemas
detectados en la gestion de la convivencia y, en su caso, en la aplicaciéon efectiva de los
derechos y deberes del alumnado, que seréa trasladado a la direccion del Centro y al

Consejo Escolar.

LOS CRITERIOS COMUNES Y LOS ELEMENTOS BASICOS QUE DEBEN
INCORPORAR LAS NORMAS DE CONVIVENCIA, ORGANIZACION Y
FUNCIONAMIENTO DE LAS AULAS, ASI COMO EL PROCEDIMIENTO DE
ELABORACION Y LOS RESPONSABLES DE SU APLICACION.

Segun el articulo 6, de la Ley de 2/2006 de Convivencia

1. Los centros docentes regularan la convivencia, en el marco del desarrollo del Proyecto
educativo del que forman parte, a través de las Normas de convivencia, organizacion

y funcionamiento del centro y de las aulas.

2. Las Normas de convivencia, organizacién y funcionamiento estaran basadas en el
respeto entre las personas y la conciencia de la dignidad propia y la del otro, y se
concretan en el ejercicio y respeto de los derechos y el cumplimiento de las

obligaciones de todos los componentes de la comunidad educativa.

3. Las Normas de convivencia, organizacion y funcionamiento del centro incluiran, entre

otras cuestiones:

a. La identificacion y definicion explicita de los principios recogidos en el Proyecto

educativo en los que se inspiran.

b. EIl procedimiento para su elaboracién, aplicacion y revisién, que ha de garantizar la

participacion democratica de toda la comunidad educativa, asi como la composicion y
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procedimiento de eleccién de los componentes de la Comisién de Convivencia del

Consejo escolar.

c. Los criterios comunes y los elementos basicos que deben incorporar las Normas de
convivencias, organizacion y funcionamiento de las aulas, asi como el procedimiento

de elaboracién y los responsables de su aplicacion.
d. Los derechosy obligaciones de los miembros de la comunidad educativa.

e. Las medidas preventivas y las medidas correctoras ante las conductas contrarias a las
Normas de convivencia, organizaciéon y funcionamiento del centro y el aula, asi como
la tipificacién de las conductas gravemente perjudiciales para ta convivencia, en el

marco de lo establecido en el presente Decreto.

f. Los procedimientos de mediaciéon para la resolucion positiva de los conflictos,
incluyendo la configuracion de los Equipos de mediacién y la eleccidon del responsable

del centro de los procesos de mediacion y arbitraje.

g. Los criterios establecidos por el claustro para la asignacion de tutorias y eleccion de
Cursos y grupos, asi como del resto de responsabilidades y tareas no definidas por la
normativa vigente, con especial relevancia a los criterios de sustitucion del profesorado
ausente, asegurando, en todo caso, un reparto equitativo entre todos los com-

ponentes del claustro de profesores.

h. La organizacion de los espacios y del tiempo en el centro y las normas para el uso de

las instalaciones y los recursos.

i. En el caso de centros que cuenten con Residencia escolar, los aspectos relativos al
funcionamiento interno y las normas referidas al horario de la misma, las actividades
de orientacion y tutoria propias de la residencia, el régimen de convivencia y

funcionamiento, asi como la organizacion del ocio y del tiempo libre.

j.  Los procedimientos de comunicacion a las familias de las faltas de asistencia a clase
de los alumnos y de las alumnas, y las correspondientes autorizaciones o

justificaciones para los casos de inasistencia cuando éstos son menores de edad.

Responsables de las actuaciones para la aplicacién de las normas y la mejora de la

convivencia
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Segun el articulo 11, los responsables seran el profesorado y Claustro de profesores.

1. El profesorado, en el desarrollo de la funcion establecida en el apartado

g) del articulo 91 de la Ley Organica 2/2006, tiene la responsabilidad de contribuir a que
las actividades del centro se desarrollen en un clima de respeto, de tolerancia, de
participacion y libertad para fomentar en el alumna- do los valores de la ciudadania
democratica. Asimismo, podra participar de forma voluntaria en el equipo de mediacion
definido en el articulo 16.

2. Le corresponde al Claustro, de acuerdo con la competencia que le atribuye la Ley
Organica 2/2006 en los apartados h, j y j del articulo 129, informar las Normas de
convivencia, organizacion y funcionamiento del centro, conocer la resolucion de
conflictos disciplinarios y la imposicion de sanciones y velar por que se atengan a la
normativa vigente, y proponer medidas e iniciativas que favorezcan la convivencia en

el centro.

LAS MEDIDAS PREVENTIVAS Y LAS MEDIDAS CORRECTORAS ANTE LAS
CONDUCTAS CONTRARIAS A LAS NORMAS DE CONVIVENCIA, ORGANIZACION Y
FUNCIONAMIENTO DEL CENTRO Y EL AULA; ASIi COMO LA TIPIFICACION DE LAS
CONDUCTAS GRAVEMENTE PERJUDICIALES PARA LA CONVIVENCIA, EN EL
MARCO DE LO ESTABLECIDO EN EL DECRETO 3/2008, DE 8 DE ENERO, DE LA
CONVIVENCIA ESCOLAR EN CASTILLA-LA MANCHA.

MEDIDAS PREVENTIVAS

Las medidas preventivas sobre las cuales nos regiremos son las que recoge el articulo 21
del Decreto 3/2008

1. El Consejo Escolar, su Comision de Convivencia, los demas 6rganos de gobierno de
los centros, el profesorado y los restantes miembros de la comunidad educativa
pondran especial cuida-do en la prevencion de actuaciones contrarias a las normas de

convivencia, estableciendo las medidas educativas y formativas necesarias.

2. Elcentro docente demandara a los padres, a las madres o a los representantes legales
del alumnado y, en su caso, a las instituciones publicas competentes, la adopcion de
medidas dirigidas a modificar aquellas circunstancias que puedan ser determinantes

de actuaciones contrarias a las normas de convivencia.
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3. Las familias del alumnado que presente problemas de conducta y de aceptacién de

las normas escolares podran suscribir con el centro docente un compromiso de

convivencia, con el objeto de establecer mecanismos de coordinacién con el

profesorado y otros profesionales que atienden al alumno o alumna y de colaborar en

la aplicacion de las medidas que se pro- pongan, tanto en el tiempo escolar como en

el tiempo extraescolar, para superar esta situacion.

4. EIl Consejo Escolar, a través de la Comision de Convivencia, realizara el seguimiento

de los compromisos de convivencia suscritos en el centro para garantizar su

efectividad y proponer la adopcion de medidas e iniciativas en caso de incumplimiento.

Para llevar a cabo estas medidas preventivas y siguiendo el articulo 31 de la Ley Organica

8/2021, en el que se pide que todos los centros deben incluir la adquisicion de habilidades,

sensibilizaciéon y formacion de la comunidad educativa, promocion del buen trato y

resolucién pacifica de conflictos por el personal del centro, el alumnado y la comunidad

educativos sobre la resolucion pacifica de conflictos., exponer que desde el curso

2019/2020, incluimos el Programa Reto en el Proyecto Educativo de centro, gracias al cual

se trabajara todo lo sefialado anteriormente con el alumnado y las familias.

MEDIDAS CORRECTORES.

Segun el Decreto 3/2008, de 8 de enero de la Convivencia Escolar en Castilla-La Mancha,

las medidas correctoras ante conductas contrarias a la convivencia son:

a.
b.

La restriccion de uso de determinados espacios y recursos del centro.

La sustitucion del recreo por una actividad alternativa, como la mejora, cuidado y
conservacion de algun espacio del centro.

El desarrollo de las actividades escolares en un espacio distinto al aula de grupo
habitual, bajo el control de profesorado del centro, en los términos dispuestos en el
articulo 25.

Larealizacion de tareas escolares en el centro en el horario no lectivo del alumnado,
por un tiempo limitado y con el conocimiento y la aceptacion de los padres, madres

o tutores legales del alumno o alumna.
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Segun el decreto 3/2008 de 8 de enero por el que se regula la convivencia escolar en
Castilla- La Mancha. Titulo Ill. Las medidas correctoras ante conductas gravemente
perjudiciales para la convivencia son:

a. La realizacion en horario no lectivo de tareas educativas por un periodo superior a
una semana e inferior a un mes.

b. La suspensién del derecho a participar en determinadas actividades extraescolares
o complementarias durante un periodo que no podra ser superior a un mes.

El cambio de grupo o clase.

d. Larealizacion de tareas educativas fuera del centro, con suspension temporal de la
asistencia al propio centro docente por un periodo que no podra ser superior a
qguince dias lectivos, sin que ello comporte la pérdida del derecho a la evaluacion
continua, y sin perjuicio de la obligacion de que el alumno/a acuda periédicamente
al centro para el control del cumplimiento de la medida correctora. En este supuesto,
el tutor/a establecerd un plan de trabajo con las actividades a realizar por el
alumno/a sancionado, con inclusion de las formas de seguimiento y control durante
los dias de no asistencia al centro, para garantizar asi el derecho a la evaluacion
continua. En la adopcion de esta medida tienen el deber de colaborar las madres,

padres o representantes legales del alumno/a.

SITUACIONES DE ACOSO ESCOLAR

Para llevar a cabo la prevencion de situaciones de acoso escolar nos basaremos
en el Anexo Il de la Resolucién de 18/01/2017.

Siguiendo sus medidas, desde el centro escolar se realizaran:

- diferentes charlas, tanto al alumnado, a las familias y al profesorado, sobre el tema.
- formacion del grupo de mediacion por parte del orientado/a del centro a alumnado
de los cursos de 5° y 6°.

- actividades de trabajo cooperativo y de cohesién del grupo.

- actividades incluidas en el Programa Reto.

Si a pesar de poner en marcha estas medidas de prevencion, hubiera algun caso

sospechoso de acoso escolar, deberemos recurrir de nuevo a la resolucién de
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18/01/2017 y seguir los pasos necesarios para determinar si realmente existe o no,

y asi poder actuar en base a ellos.

LOS PROCEDIMIENTOS DE MEDIACION PARA LA RESOLUCION POSITIVA DE LOS
CONFLICTOS, INCLUYENDO LA CONFIGURACION DE LOS EQUIPOS DE
MEDIACION Y LA ELECCION DEL RESPONSABLE DEL CENTRO DE LOS PROCESOS
DE MEDIACION Y ARBITRAJE.

1. La mediacién escolar es un método de resolucion de conflictos en el que, mediante la
intervencién imparcial de una tercera persona, se ayuda a las partes implicadas a

alcanzar por si mismas un acuerdo satisfactorio.

2. El proceso de mediacién puede utilizarse como estrategia preventiva en la gestion de
conflictos entre miembros de la comunidad educativa, se deriven o0 no de conductas

contrarias o grave- mente perjudiciales para la convivencia del centro.

3. No obstante, lo dispuesto en el apartado anterior, no se podra ofrecer la mediacion en

los siguientes casos:

a. Cuando el conflicto tenga su origen en las conductas descritas en los apartados ¢, d y

g del articulo 23.

b. Cuando, en el mismo curso escolar, se haya utilizado el proceso de mediacion en la
gestion de dos conflictos con el mismo alumno o alumna, siempre que los resultados

de los procesos hayan sido negativos.

4. Se puede ofrecer la mediacién como estrategia de reparacion o de reconciliacion una
vez aplicada la medida correctora, a fin de restablecer la con- fianza entre las personas
y proporcionar nuevos elementos de respuesta en situaciones parecidas que se

puedan producir.

SELECCION DE GRUPO DE ALUMNOS MEDIADORES.

En una tutoria con el responsable de la mediacién en el centro, que sera el Orientador/a
del mismo, se les explica en qué consiste la mediacidon, cudles son las funciones de un

mediador, en qué va a consistir su tarea, etc.
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Seguidamente se les insta a escribir en un papel el nombre de 3 compafieros de la clase
gue les gustaria que estuvieran en el “Grupo de Alumnos Mediadores”.

De este modo ya tenemos a los alumnos/as que formaran parte de nuestro grupo de
mediadores y seran 3 de cada clase, de 4°, 5° y 6° curso de Primaria. Si alguno de los
elegidos no quisiera lleva a cabo esa funcién, se pasara al siguiente alumno/a mas votado.
Una vez que ya tenemos seleccionados a los Alumnos Mediadores es necesaria una
formacion para que hagan su labor de la mejor forma posible.

Entercer lugar, lo daremos a conocer publicandolo en tablon del cole, con eslogan y medios
de difusion diversos.

Fijaremos las reuniones para el seguimiento del programa, sera los MIERCOLES en horario
de recreo, a las 12h, sobre unos 10 min.

En este tiempo, los mediadores se reuniran con la orientadora para comentar los problemas
acontecidos, soluciones dadas, pautas y compromisos entre partes, y le haran entrega de
la hoja registro de mediacién en la que van destacando el problema, participantes, solucién,

etc.

LOS CRITERIOS PARA LA ASIGNACION DE TUTORIAS Y ELECCION DE CURSOS Y
GRUPOS, CRITERIOS DE SUSTITUCION DEL PROFESORADO AUSENTE,

Asignacion de tutorias
El director/a del centro asignara tutor/a, propuesta de la jefatura de estudios, entre los

maestros que imparten docencia al grupo, de acuerdo a los siguientes criterios.

- El maestro, (independientemente de que sea fijo o interino) permanecera con un
mismo grupo de alumnos un solo ciclo. Si se comienza en el ultimo curso del ciclo,
no podra continuar el siguiente ciclo con ese mismo grupo.

- Maestros definitivos, por antigiedad en el centro; de resultar necesarios, se

utilizaran a la antigiiedad en el cuerpo y puntuacion.
- Seimpulsard la incorporacion a las tutorias de comienzo de ciclo al personal fijo.

- Maestros interinos: 1° por antigliedad en el centro Y 2° por puntuacion.

Asignacion de tutorias de maestros especialistas:
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- Si el horario lo permite el tutor especialista impartira la especialidad en el mismo

nivel del que es tutor y niveles proximos.

Coordinador de ciclo:

- El equipo directivo propondra, teniendo en cuenta que haya una continuidad del

coordinador a lo largo de la permanencia del mismo equipo directivo.

- Deberan seran maestros que impartan docencia en el centro y preferentemente con

destino definitivo y horario completo en el centro.

Criterios de sustitucién del profesorado ausente

En caso de faltar un profesor especialista sera el tutor de la clase, si no imparte

clase a otro grupo, el que hara la sustitucion.

- Si es posible se evitara que el mismo profesor sustituya mas de una sesion en el
mismo dia.

- En el caso del area de religion, el profesor que imparte atencion educativa sera el
gue se quede con todo el grupo, decidiendo qué actividad desarrollar con el grupo.

- En el caso de falta de asistencia por participacion en actividad extraescolar o

complementaria, sustituird el profesor que le correspondiese dar clase en el curso

gue se va, salvo acuerdo con el tutor/a. (si el tutor desea estar con su grupo todo el

dia).

El profesorado que, de antemano, sepa que va a faltar, informara previamente al Jefe de
Estudios y dejara la programacion de aula en un lugar visible de su clase, de manera que

el profesor que le sustituye pueda desarrollarla.

Criterios para la elaboracién de horarios:
- Sesiones de 45 minutos.
- Enlas horas lectivas en las que no se imparta docencia directa a un grupo/clase, se
distribuird de la siguiente forma:
®m  Actividades de refuerzos educativos individuales y de grupo, prioritariamente
para los cursos con ACNEES o con mayor ratio.

B Actividades de apoyo lector en 1° principalmente.
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- Al ser un centro con menos de doce unidades las funciones de comisién de

coordinacion pedagdgica seran asumidas por el claustro.

Criterios para los agrupamientos:

Educacion Infantil: Se hara por orden alfabético, haciendo los cambios oportunos para que
haya equilibrio entre el nimero de nifios y nifias por aula se equilibre las caracteristicas
individuales que ya se sepa que presentan los alumnos (acnees, edad de nacimiento,

gemelos, diversidad cultural...)

Educaciéon Primaria: el criterio es mantener los grupos de clase, integrando en ellos a los
alumnos de nuevo ingreso, teniendo en cuenta antes que la ratio de cada una de las clases,
las caracteristicas individuales de cada alumno.

La division de un grupo en dos o la unificacion de varios grupos, debido al aumento o
disminucién de alumnos por nivel, se hara siguiendo unos criterios acordados en claustro,

sea cual sea el momento del curso en que surge la reagrupacion.

- Las reagrupaciones se realizan entre los tutores, teniendo en cuenta la opinién de
los especialistas que hayan impartido en la clases o clases, junto con la jefatura de

estudios.

- Setendra en cuenta la pluralidad sociocultural, promoviendo la variedad de culturas

dentro de cada grupo.

Criterios de reagrupacion por curso.

- ALUMNOS POR SEXO

- ALUMNOS CON DIFICULTADES

- ALUMNOS CON DESCONOCIMIENTOS DEL IDIOMA
DIFICULTADES DE COMPORTAMIENTO
NIVEL DE APRENDIZAJE LENTO O RAPIDO

- ALUMNOS REPETIDORES

- ALUMNOS DE RELIGION Y NO RELIGION

LA ORGANIZACION DE LOS ESPACIOS Y DEL TIEMPO EN EL CENTRO Y LAS
NORMAS PARA EL USO DE LAS INSTALACIONES Y LOS RECURSOS.
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RECREQOS

Las funciones de vigilancia de los tiempos de recreo son funciones lectivas (de atencion al
alumnado) y estan sometidas a las mismas normas, responsabilidades, derechos, deberes
y sanciones que el resto de las actividades, segun las Normas de Organizacion,

Convivencia y Funcionamiento del Centro.

En Educacion Infantil, estara un profesor por cada 30 alumnos o fraccién y minimo de dos

docentes presentes en el patio, en cualquier caso.

En Educacion Primaria, el minimo seré de un profesor por cada 60 alumnos o fraccién. Un

minimo de dos profesores, en cualquier caso.

Los maestros responsables de vigilancia del patio deberan ser puntuales en su salida, para
evitar que los alumnos estén sin vigilancia. Si algin maestro decide salir al patio antes de

tiempo, debera salir con los alumnos.

El alumnado no puede permanecer solo en las clases o pasillos en horario de recreos. Si
algun profesor o profesora indicara al alumnado que permaneciera en las aulas o pasillos
durante estos momentos, debera permanecer con él o ellos. Asi mismo el profesorado de
vigilancia de recreos, procurara que ningun alumno o alumna acceda a las clases durante

el mismo, salvo casos excepcionales o motivos justificados.

No se realizaran juegos que puedan resultar peligrosos para si mismos o para el resto de
los compafieros. Los conflictos surgidos en ese tiempo se resolveran entre iguales o con
los profesores encargados de vigilancia de recreos. Solo en dltima instancia se recurrira a

otros recursos, evitando las correcciones colectivas

Los dias en que sea imposible la utilizacién del patio, por lluvia, cada grupo permanecera

en su aula con su tutor/a, colaborando el resto del profesorado.

El alumnado y demas personal del Centro procurara cuidar y mantener la limpieza, la

conservacion de las instalaciones, el mobiliario y demas material del Centro.

AULAS
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Los alumnos son responsables del aula que ocupan, debiendo mantenerla limpia y

utilizando adecuadamente el material que en ella se encuentre.
El alumnado serd el Unico responsable de sus pertenencias en el colegio.

La direccion fijara el horario de la utilizacion de los espacios comunes (althia, biblioteca y

multiusos)
BIBLIOTECA

Actualmente no contamos con espacio especifico de biblioteca, por lo que lo hemos

ubicado en los pasillos del centro.

La gestidon de préstamo, devolucion, y actualizacion del inventario se lleva a cabo por las

familias del centro.

ALTHIA

Habra un encargado del Plan Digital de centro, el cual velara por el control, cuidado y uso

del aula Althia. El encargado del aula debera:

Informar al CAU de cualquier incidencia.
» Los maestros deberan informar al encargado de Althia, cualquier incidencia que surja

en el aula.

Organizar horario para el uso de los medios de telecomunicaciones e informaticos con
los que cuenta el centro.

- Control de dispositivos de cada una de las aulas (ordenador y Tablet).

AULA DE USOS MULTIPLES

Esta aula es compartida con el CEE Reino de Tule y sera destinada a la imparticion de las
sesiones de crecimiento en armonia (psicomotricidad) de educacion infantil, masica, y

atencion educativa.Se elaborara un horario conjunto con el otro centro, para su uso.

ANEXO |
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ALUMNO NORMAS DE CONVIVENCIA Y FUNCIONAMIENTO DE CENTRO

S
INFANTIL
Los alumnos conoceran todas las normas del Centro:
- Normas de convivencia y funcionamiento del centro (este cuadro)
Tipos de - Nor_mas especificadas de los espacios comunes (biblioteca, aula
Normas althia...)
- Normas generales y comunes, de los recreos y de las clases.
- Normas y sanciones concretas de cada clase, elaboradas y decididas
por los alumnos junto al tutor/a.
- Normas de comedor.
- Los alumnos cumpliran las normas establecidas por cada
tutor en su aula.
- Mantener recogido y en orden el espacio de la clase: mesas,
reuniones...
En el aula ; . L
- No traer juguetes al aula, si lo traen sera retirado y entregado
al final del dia.
- Intentar respetar los menus indicados para cada dia de la
semana en el desayuno.
- Para salir fuera del aula: recreo,
psicomotricidad, aula de usos
multiples..., se hara siempre en
fila'y sin correr. - El que incumpla la
- Mantener silencio en los espacios | norma volvera al principio.
Entre comunes para no molestar alos |- No saldremos a casa
clases comparieros que estan en clase. |hasta que todos los babis
- Al recoger los desayunos estén colgados en su
procurar dejar todo recogido percha.
(cazadoras, mochilas...)
- Antes de formar la fila para ir a
casa, todos los babis tienen que
guedar recogidos en su percha.
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- No tirar arena fuera del recinto.

- Elalumno que quiera ir al bafio
ira al de su aula avisando
previamente al maestro que esté
en el patio.

- No subirse a la valla.

- Respetar las plantas

- Tirar los papeles a la papelera.

- Respetar y cuidar el material de
juego, utilizandolo
exclusivamente para el uso para
el que estan disefados. - Cualquier norma

- Recoger el material al finalizar el |incumplida tendrd como
recreo, evitando que haya arena | sancion, quedarse sin

en los juguetes. jugar, excepto la de no
En el - Si hay algun conflicto informar a | recoger los juguetes o se
recreo los maestros que cuiden patio hace un uso indebido de
ese dia. él, cuya sancion sera que
- No entrar a la clase sin permiso. |al dia siguiente el nifio no
- No se permitiran los juegos podra jugar con los
bélicos en el patio. juguetes.
- No sacar la bufanda al patio, se
recomienda uso de cuellos para
abrigarse.
- El Gnico motivo por el que no se
saldréa al patio sera la lluvia o
nieve. En caso de lluvia o nieve el
recreo se hara dentro de cada
aula.
- Los maestros/as de guardia
informaran a los tutores de
cualquier incidente sucedido en el
patio.
Respetar el material de las distintas -Cualquier material
Espacios de'penden.ci_as del centro (sala dg . estropeadp. sera rgguesto
psicomotricidad, sala de usos multiples, | por la familia del nifio que
biblioteca, aula althia...). lo ha estropeado.
Las entradas y salidas se efectuaran segun lo establecido.
La entrada se efectuard a las 8:55 de forma escalonada
permitiéndose ésta hasta las 9:05 por razén justificada y pasando
antes por secretaria. En caso de no poder llegar antes de esa hora,
los nifios entrardn al centro, pero no al aula, permaneciendo en la
Entradas ; o )
y salidas secretaria hasta la siguiente hora de clase. Si los retrasos son

continuados, el alumno podra quedarse en la secretaria, aun llegando
antes de las 9:10 h.

Las entradas se realizan de forma escalonada y las salidas se realizan
en orden manteniendo la fila.
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Comedor

Los alumnos de Ed. Infantil seran recogidos por las cuidadoras en
la puerta de sus aulas e iran en fila hasta comedor.

Durante la comida respetaran las normas de comedor, haran caso y
obedeceran a las cuidadoras.

El no cumplimiento de estas normas se informara al Equipo directivo
o al encargado de comedor, sancionara segun normativa.

En caso de conducta grave o reiteracion de falta leve se podra
sancionar al alumnado con la anulacion del servicio de comedor de
forma temporal o definitiva de este servicio.

El patio y sala de usos multiples de uso para las actividades del
comedor debera quedar recogido de papeles, juguetes...

Servicios

No jugar con el agua cuando se lave las manos.

Siempre que se utilicen los servicios se cuidara que queden en buen
estado, si se ha manchado con algun material de plastica se
limpiara.

Tirar de la cadena después de utilizar el WC.

Durante la asamblea no se podra ir al servicio salvo casos
excepcionales.

Tutores

Cualquier tipo de conflicto se informara al tutor/ para que tenga
conocimiento de ello y tome las medidas oportunas.

Los alumnos/as entregaran a sus padres cualquier tipo de
informacién que les entreguen los profesores y lo traeran firmado, si
asi se requiere cuanto antes.

Se respetard a todos los adultos del centro.

Objetos
perdidos-
objetos
rotos

Cada alumno se responsabilizara de sus cosas, si alguno olvida o
pierde cualquier objeto sera el Unico responsable.

Si se encuentra cualquier tipo de utensilio o ropa extraviada se
llevara a objetos perdidos.

La rotura de cualquier elemento o material del Centro ser& valorada
por el profesor que esté presente y en caso de un mal uso sera
pagada por el responsable de su deterioro.

En
reuniones
con
padres

En las reuniones generales los padres deberan asistir sin alumnos,
en caso contrario estos permaneceran fuera del centro bajo la
responsabilidad de los padres o en caso de que sea posible, bajo
vigilancia de algun miembro del AMPA.

En las reuniones individuales se evitara que el alumno esté presente
salvo que se considere adecuado por alguna razén concreta por
parte del tutor.
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NORMAS DE CONVIVENCIA 'Y FUNCIONAMIENTO DE CENTRO

Los alumnos conoceran todas las normas del Centro:
Tipos - Normas de cor_l\_/ivencia y funcionamiento del centro (_este cuadro) .
de - Normas especificadas de los espacios comunes (biblioteca, aula althia...)
Norma - Normas genera}les y comunes, de los recreos y de las clases. .
s - Normas y sanciones concretas de cada clase, elaboradas y decididas por
los alumnos junto al tutor/a.
- Normas de comedor.
- Los alumnos cumpliran las normas establecidas por cada tutor en su
aula.
- Mantener recogido y en orden el espacio de la clase: mesas,
reuniones...
En el No traer juguetes, moéviles o cualquier objeto que no sea necesario para
aula el seguimiento de las clases, si lo traen seré retirado y solamente se
entregara al padre/madre o tutor del nifio.

o INTERNET: los alumnos que no tengan internet en casa y deban
realizar algun trabajo podran utilizar la Biblioteca del Colegio en
horario. También se sugiere hacer uso de la Biblioteca Municipal.

- Para salir fuera del aula: recreo o aulas - Volver a la clase y salir
comunes se hara siempre en fila y sin sin correr o sin hablar, en
Entre correr. caso de reiteracion se
clases - Mantener silencio en los espacios dejara al alumno/a sin
comunes para no molestar a los recreo ese dia.
compaferos que estan en clase.
- No tirar objetos fuera del recinto. -Los alumnos que tiren las
- Durante el patio se usaran los bafios cosas al suelo o fuera del
del pabellon, pidiendo permiso recinto, saldran a recogerlo y
previamente a los profesores. limpiaran todo el patio.
- No subirse a la valla. - El alumno/a que pase a los
- No dar la vuelta al pabell6n bafios de dentro o den la vuelta
- Respetar las plantas al pabellon, se quedarén sin
- Tirar los papeles a la papelera. recreo al dia siguiente.
En el - R_e_sp,etar y cuidar gl material de juego, - los alurrJr)os que juegue{n a
recreo utilizandolo exc!u5|yarr1ente para el uso | juegos bellco_s si guedaran
para el que estan disefiados. sentados y sin jugar.
- Recoger el material al finalizar el recreo
- Si hay algun conflicto informar al
profesorado que esté en el patio.
- No entrar a la clase sin permiso.
- No se permitiran los juegos bélicos en
el patio.
- El inico motivo por el que no se saldra
al patio serd la lluvia o nieve, en tal
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caso el recreo se desarrollara en las
aulas.

Para terminar el patio habra un primer
timbre que nos avisara para limpiar
patio e ir al bafio, y el segundo
(5°después) para ponernos en fila.

- Respetar el material de las

-Cualquier material que sea
deteriorado por el alumno/a

El no cumplimiento de estas normas se
informara al Equipo directivo o al
encargado de comedor, que reforzara
la modificacion de esta conducta y si se
estima oportuno se sancionara
teniendo en cuenta las Normas de
Convivencia del centro.

Espaci distintas dependencias del sera repuesto por la familia.
0s centro (sala de psicomotricidad,
sala de usos mudltiples,
biblioteca, aula althia...)
Las entradas y salidas se efectuaran segun lo establecido.
La entrada se efectuara a las 8:55 de forma escalonada permitiéndose
Entrad ésta hasta las 9:05 por razoén justificada y pasando gNntes por sg—:‘cretaria.
as y En caso de no poder llegar antes gle esa hora, los nifios entraran al
salida centro, pero no al aula, pe_rmanemendo en la secretaria hasta la
s siguiente hora de clase. Si los retrasos son continuados, el alumno
podra quedarse en la secretaria, aun llegando antes de las 9:10 h.
Las entradas se realizan de forma escalonada y las salidas se realizan
en orden manteniendo la fila.
Cuando finalizan las clases los -Si dejan las cosas sin recoger,
alumnos de 1°y 2° de Primaria iran ese dia, en la hora del recreo
acompafados a comedor por se dedicaran a dejarlo todo
cuidadora. El resto de los alumnos de | colocado.
primaria iran solos al cuarto de bafio y
posteriormente pasaran a comedor.
Durante la comida respetaran las
Come normas de comedor y haran caso y
dor obedeceran a las cuidadoras.
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Servic
ios

Tutore
S

Objeto
s
perdid
0s-
objeto
s
rotos

En
reunio
nes
con
padre
s

En caso de conducta grave o
reiteracion de falta leve se podra
sancionar al alumnado con la anulacién
del servicio de comedor de forma
temporal o definitiva de este servicio.

El patio y sala de usos multiples de uso
para las actividades del comedor
debera quedar recogido de papeles,

juguetes...
No jugar con el agua cuando se lave -Los nifios que hayan salido
las manos. esa mafiana al bafio se

Siempre que se utilicen los servicios se | quedaran limpiandolo.
cuidara que queden en buen estado, si
se ha manchado con algin material de
plastica se limpiara.

Tirar de la cadena después de utilizar
el WC.

Cualquier tipo de conflicto se informara | -Si faltan el respeto a un adulto
al tutor para que tenga conocimiento de | se quedaran sin realizar la

ello y tome las medidas oportunas. proxima actividad extraescolar.
Los alumnos/as entregaran a sus
padres cualquier tipo de informacién
que les entreguen los profesores y lo
traeran firmado, si asi se requiere
cuanto antes.

Se respetara a todos los adultos del
centro.

Cada alumno se responsabilizara de sus cosas, si alguno olvida o pierde
cualquier objeto sera el Unico responsable.

Si se encuentra cualquier tipo de utensilio o ropa extraviada se llevara a
objetos perdidos.

La rotura de cualquier elemento o material del Centro ser& valorada por
el profesor que esté presente y en caso de un mal uso sera pagada por
el responsable de su deterioro.

En las reuniones generales los padres deberan asistir sin alumnos, en
caso contrario estos permaneceran fuera del centro bajo la
responsabilidad de los padres.

En las reuniones individuales se evitara que el alumno esté presente
salvo que se considere adecuado por alguna razén concreta por parte
del tutor.
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PROFESO NORMAS DE CONVIVENCIA'Y FUNCIONAMIENTO DE CENTRO

RES

Los maestros/as conoceran todas las normas del Centro:
- Normas generales de concrecion para padres profesores y alumnos.
- Normas caracteristicas de cada ciclo o etapa si las hubiese.
- Normas generales-comunes de los recreos y de las clases.

Tipos de - Normas y sanciones concretas de cada clase, elaboradas y decididas
Normas por los alumnos juntos al tutor/a.
- Normas especificadas de los espacios comunes (biblioteca, aula
althia...)

- Conoceran toda la documentacion referida al centro: P.E., plan de
convivencia, P.G.A., P. Evacuacion.

- Compromiso del profesorado de reforzar en los alumnos las normas
En el aula generales comunes.
- Establecer junto con los alumnos las normas y sanciones de la clase.

- Hacer lo posible para que los cambios de clase no se alarguen de
forma que el tiempo en que los alumnos permanecen sin profesor sea
el mas breve posible.

- Las actividades lectivas que supongan cambio de clase o el uso de
otras dependencias por parte de los alumnos se hara con el control
del profesor encargado de impartir dicha actividad (apoyos, estudios,
preparacién de teatros o bailes...)

Entre
aulas

- Si las condiciones meteoroldgicas no son las apropiadas, el recreo se
desarrollara en cada una de sus aulas bajo la vigilancia de los tutores
y especialistas.

- Los maestros/as de guardia informaran a los tutores de cualquier
incidente sucedido en el patio.

- Si se castiga a un alumno, se quedara en el aula bajo la vigilancia del
profesor.

En el
recreo

- Respetar el material de las distintas -Cualquier material que sea
dependencias del centro (sala de deteriorado por el alumno/a
psicomotricidad, sala de usos multiples, | sera repuesto por la
espacio de biblioteca, aula althia...) familia.

Espacios

- Los espacios asignados para las distintas actividades (apoyos,
biblioteca, audiovisuales, plastica...) seran establecidos principio de
curso, quedando recogidos en los cuadrantes/horarios que habra que
respetar, salvo por razones de tipo organizativo, evitando hacer uso
de un espacio si no es el que corresponde al cuadrante.

Horarios y
espacios
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Entradas
y salidas

Funciona
miento

Tanto al iniciar la jornada escolar como al entrar del recreo, el profesor
que deba impartir a continuacion clase con ese grupo ira a recogerles
a lafila.

El profesor es responsable de los alumnos a los que imparte clase.
Las salidas del recinto escolar de los alumnos durante las horas de
clase seran permitidas por causa justificada y siempre que venga el
adulto responsable del nifio a recogerlo, pasando primero por
Secretaria.

Cuando un maestro/a se tenga que ausentar del Centro, informara al
equipo directivo, entregando el justificante de ausencia.

El maestro que sepa con antelacion que va a faltar, dejara en la clase
la programacion de esa hora/s y/o dias y el material necesario.

Las sustituciones se haran segun el cuadrante establecido.

Tutores

Especialis
tas

Reunione
s con
padres

Actividad
es
compleme
ntarias

Al iniciar el curso se deben comprobar todos los expedientes de los
alumnos en secretaria.

Deben ser informados y ser mediadores entre
alumno/maestros/padres y especialistas, de todo lo correspondiente
a sus alumnos: organizacion de actividades complementarias, faltas
de asistencia, solicitar los maestros de apoyo necesarios e informar
de los no necesarios.

Son los encargados de coordinarse con los demas profesores para
poner las notas en el boletin y pasarlas, junto a las faltas de asistencia
al programa Delphos.

Son responsables de resolver todos los conflictos que puedan surgir
en el aula o fuera de ella (pabellén, audiovisuales, bafos, filas...)
durante su clase, informando posteriormente a su tutor/a, de lo
ocurrido y de la medida tomada.

Se realizard una reunidn general por trimestre segun el ROF
(Reglamento de Organizacion y Funcionamiento) y una individual a lo
largo del curso.

En la reunion inicial del curso, se informara verbalmente a los padres
de las normas de funcionamiento de Centro.

En las reuniones generales los padres deberan asistir sin alumnos, en
caso contrario estos permanecerdn fuera del centro bajo la
responsabilidad de los padres.

En las reuniones individuales el alumno no acudira a las mismas salvo
gue se considere adecuado por alguna razén concreta por parte del
tutor.

El dia dedicado a la atencién de padres es el lunes de 14:00 a 15.00
/13:00 a 14:00, en junio y septiembre). EI maestro/a, dependiendo de
su horario laboral y teniendo en cuenta el de los padres, acordara otra
hora o dia en caso de imposibilidad de reunirse por alguna de las dos
partes.

Los responsables organizativos (concretar fecha, llamar autobus...) y
economicos (recogida y contabilidad del dinero) son los tutores.
Aquel alumno/a que no traiga todo el material escolar no podra
realizar las actividades complementarias.
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Tareas y
material

Atencion
ala
diversida
d

No se podra traer ningun aparato electrénico (mp3, mp4, camara de
fotos, movil...)

Cada maestro/a velara por la revision de las actividades diarias de
casa de sus alumnos/as, con el procedimiento que estime oportuno
(uso de agenda, control...) y tomaréa las medidas que considere si no
las ha realizado, informando de ello a los padres.

Los moviles y cualquier objeto sonoro no son necesarios en el
centro, los padres y alumnos estan informados de ellos. Si alguno de
estos interrumpe las clases, el profesor debera recogerlo y sélo se
entregara a los padres cuando vengan a solicitarlo.

Comedor

El tutor/a, con el equipo de orientacion identificara qué alumnos son
A.C.N.E.A.E., y revisara los informes anteriores, si existieran.

El tutor/a, se reunira con el equipo de orientacién al comenzar cada
uno de los trimestres.

Al principio de trimestre el tutor/a, junto con el EOA hara el PT,
realizando las adaptaciones pertinentes; al finalizar el trimestre, se
volveran a reunir para evaluarlo.

El PT se guardara en el expediente académico de cada alumno.

Los tutores conoceran qué alumnos/as hacen uso del servicio de
comedor de forma habitual. Los alumnos de 1°y 2° de Primaria irdn
acompafnados de cuidadora de comedor desde su aula hasta llegar
al comedor.

Si se quedan esporadicos se comunicara al tutor a primera hora
para que tenga en cuenta que los alumnos no salgan del centro a las
14:00.

Dos semanas antes de realizar una actividad complementaria de
jornada completa, se avisara en secretaria qué alumnos de comedor
participan en ella, para que se tenga en cuenta en la preparacion de
los mendus.

En el
patio

Cuando se traiga o recoja a algun alumno/a, siempre se hara por la
puerta principal (entrada de 4 y 5 afios) se avisara en secretaria. El
padre o madre comunicara la salida del centro del alumno antes de
marcharse.

Siempre que se pueda, se recogera al alumno durante el periodo de

recreo. El padre o madre informara en secretaria, y sera secretaria, j.
de estudios, profesor... quien vaya a avisar al alumno al patio.
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Material

En cada nivel se informara especificamente de los materiales escolares
necesarios. El material que no se adapte al solicitado no sera admitido
y se devolvera.

Cualquier material que el alumno lleve a casa y que pertenezca al
colegio deberé cuidarse y entregarse en los plazos establecidos.

Si un alumno lleva a casa un material que no es suyo, se debera
entregar en el colegio lo antes posible para su devolucién.

Los mdéviles y cualquier otro objeto sonoro no son necesarios en el
centro y pueden interferir en la atencion y el seguimiento de las clases
interrumpiéndolas, por tanto, no se deben traer al colegio. Si se traen
deberan estar apagados y guardados en la mochila durante todo el
periodo escolar. Si no es asi, sera recogido por el profesor y solo se
entregara a los padres cuando vengan a solicitarlo.

Todos los materiales y juegos que el alumno traiga al centro, sera
responsabilidad exclusiva del alumno en caso de pérdida o extravio.
Si el alumno ha extraviado alguna prenda, cuanto antes informe, habra
mas posibilidades de localizarlas. Hay una caja de objetos perdidos en
la entrada principal del centro.

Es conveniente que si por norma, el alumno/a olvida el material escolar
de trabajo de clase, no se le debe traer, de esta manera fomentaremos
la responsabilidad y autonomia.

Los materiales u objetos del Centro que se rompan por un mal uso o
de forma intencionada seran repuestos por el alumno que lo ha
deteriorado.

Salud

Si un alumno se encuentra indispuesto durante el horario escolar se
llamara a la familia para que vengan a recogerle a su clase.

Si un alumno ha sufrido algun accidente “no grave” en el centro, se
llamara a la familia para que le lleven al médico.

Si algun alumno sufre un accidente grave en el colegio, se le llevara al
médico avisando a la familia para reunirse alli. Si algun familiar no esta
de acuerdo, debera informar a principio de curso al tutor/a.

De cualquier tipo de enfermedad, alergia o aspecto relacionado con la
salud se debera informar, al principio de curso al tutor/a, guedando esta
circunstancia recogida por escrito y archivada en el expediente del
alumno.

Si durante el curso, algun alumno/a tuviese cualquier enfermedad
contagiosa, se informara al tutor y no asistirA a clase hasta su
recuperacion.

Si algan alumno no se encuentra en disposicion de afrontar las tareas
escolares por enfermedad, no debera asistir al centro o actividad
complementaria.

Cuando se detecta un foco de pediculosis (piojos) u otro tipo de
infeccion en el centro, se informara a todos los padres para que tomen
las medidas oportunas: recogida del alumno, limpieza de cabeza y
asistir al centro limpio.

Desde el centro se insistira en que las meriendas del recreo sean lo
mas sanas posibles, evitando la bolleria industrial.
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Entradas
y salidas

La asistencia al centro es obligatoria en toda la Primaria. La falta de
asistencia reiterada y sin justificar serd seguida por el profesorado
dentro del Plan de Absentismo del Centro tomando las medidas
oportunas.

La puntualidad es un principio fundamental de convivencia. El Colegio
empieza a las 9:00 h. La reiterada falta de puntualidad implica la
pérdida de la clase de esa sesion esperando en secretaria.

La entrada se efectuara a las 9:00 de la mafiana, permitiéndose ésta
hasta las 9:10 por razén justificada y dejando al alumno en secretaria.
En caso de no poder llegar antes de esa hora, los nifios entraran al
centro, pero no al aula, permaneciendo en secretaria hasta la
siguiente hora de clase. Si los retrasos son continuados, el alumnado
podra quedarse en la secretaria aun llegando antes de las 9:10 al
centro, si asi lo estima el maestro que a esa hora esté dando clase a
ese grupo.

Todos los alumnos del Centro, tanto de Infantil como de Primaria,
deben entrar solos al centro, exceptuando los alumnos en periodo de
adaptacién o aquellos que por caracteristicas particulares no sea
posible.

El colegio acaba a las 14:00h (a la 13:00 h en junio y septiembre), los
encargados de recoger a los nifios/as deberan ser puntuales y en caso
de cualquier contratiempo, informar al colegio con la mayor antelacién
posible.

Los familiares recogeran a los nifios/as detras de la valla del colegio,
exceptuando aquellos que por caracteristicas particulares se haya
acordado con la tutoria ser recogidos dentro del recinto escolar.

En Infantil y Primaria, para no interrumpir las clases durante el periodo
escolar, si se necesita traer o recoger al alumno/a se aprovecharé los
cambios de clase o recreo, entrando siempre por la puerta principal e
informando en secretaria.

Se evitara el intercambio de informacion con el profesorado durante las
filas y mientras imparte clase. Indiquen en secretaria aquello que
quieran comunicar a los tutores. Ya se le dara esa informacion a
continuacion.

Ningun alumno saldra del recinto escolar en el periodo lectivo sin que
una persona adulta responsable de él se presente personalmente a
recogerle.

Cualquier persona que en el periodo lectivo acuda al centro debera
identificarse en direccion para autorizar su entrada.

Funcion
amiento

El horario de secretaria es de 13:15 a 14:00 (en septiembre y junio de
12:20 a 13:00 h), de este horario y sus posibles variaciones se
informara en el tablon de anuncios.

A principio de curso se expondra en el tablén de anuncios el calendario
escolar, también puede encontrarse en la pagina web de la Junta de
Comunidades y la web del colegio. De las variaciones que la
Delegacion de Educacion realice en este calendario a lo largo del curso
se informar& por escrito con antelacion, una vez haya sido informado
oficialmente el centro de dicha variacion.
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El horario de atencién a padres son los lunes de 14:00 a 15:00, por lo
que solo se atendera en esta hora excepto en el caso que el tutor lo
cite en otro horario.

La entrada de los padres al colegio se hara una vez los nifios hayan
salido del centro.

Tutores

Cualquier conflicto o duda que surja respecto a su hijo/a debera tratarla,
en primer lugar, con el tutor/a o especialista.

Es fundamental la colaboracién de las familias con el colegio a través
del tutor/a.

El tutor/a pondra en contacto a las familias con cualquier tipo de
especialista que se considere necesario para el alumno (Orientador,
P.T., A.L., Servicios Sociales, Mediador...)

Atencion
ala
Diversid
ad

El Centro cuenta con una Unidad de Orientacion (P.T., AL. y
Orientador) para dar respuesta a las necesidades que surjan de
alumnos de Atencion a la Diversidad y para orientar a las familias y
maestros.

El Centro distribuye sesiones del profesorado para realizar apoyos
destinados a reforzar a aquellos alumnos que, previa valoracion lo
necesiten.

En las
reunione
S

Se realizara una reunion general por trimestre.

En la primera reunién se informara de las normas generales de
convivencia y funcionamiento de centro y de las normas especificas de
ese nivel, si las tuviera.

En las reuniones generales, siempre que sea posible, los padres
deberan asistir sin sus hijos.

El dia dedicado a la atencion de padres es el lunes de14:00 a 15:00 h.
(de 13:00 a 14:00 h. en junio y septiembre). Si existe imposibilidad para
entrevistarse en ese horario, el padre/madre informara al tutor/a y
acordaran otra cita que dependera del horario del profesor.

Para evitar coincidencias de entrevistas, se acordara previamente con
el tutor/a el dia y la hora de la entrevista.

Activida
des
escolare
s diarias

y
carteras

Los padres revisardn las carteras evitando que los alumnos lleven
material no necesario sobrecargando el peso de las mismas.

Los documentos que requieran la firma del padre o madre se
devolveran firmados lo antes posible.

En las aulas hay estanterias para dejar materiales y libros.

Los padres mantendran un seguimiento de las actividades escolares
diarias de sus hijos.
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Activida
des
extraesc
olares

Para realizar salidas dentro de la localidad con o sin transporte sera
necesaria la autorizacién escrita de los padres.

Las actividades extraescolares las hace el profesorado de forma
voluntaria.

Las actividades extraescolares también tienen un caracter voluntario
para los alumnos, por lo que si algiin padre/madre no esta de acuerdo
con dicha actividad o con sus requisitos puede optar por la no
participacion de su hijo/a en ella.

Para asistir a las actividades extraescolares habra que traer la solicitud-
autorizacion dentro del plazo establecido.

Si algun alumno, después de haber solicitado y autorizado la actividad
por sus padres, no puede asistir, se le devolvera el importe de la
actividad, si aun no se ha abonado a la entidad correspondiente, pero
no se hara el reintegro de la parte proporcional que le correspondiese
del pago del autobus, si lo hubiese.

Los alumnos podran acudir a las actividades complementarias fuera del
centro educativo siempre y que hayan adquirido todo el material
escolar, pago de cooperativa y estar al dia de los pagos de servicios
complementarios de aula matinal y comedor.

A la actividad se evitara llevar alimentos u objetos que no hagan falta o
que se puedan extraviar. Cada alumno se hara responsable de sus
cosas.

Las actividades extraescolares se podran suspender si no se llega a la
cantidad suficiente de alumnos.

Una actitud negativa en el Centro de forma habitual o una falta grave
puede dar lugar a la suspension de la participacion en estas
actividades.

Al igual que en los periodos lectivos en el Colegio, no se admitiran
moviles en estas actividades.

Para los alumnos que habitualmente comen en el colegio, ese dia les
corresponde un menu preparado por el comedor escolar.
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Comedo
r

Los alumnos del comedor deberan cumplir las normas educativas y de
higiene establecidas antes, durante y después de las comidas.

Después de comer estaran en la sala de usos multiples, en el porche
y/o pistas de primaria segun estimen las cuidadoras de comedor.

Si se solicita el servicio del comedor escolar de forma esporadica,
debera hacerlo con una antelacion de 24 h., y facilitar en la secretaria
del centro hoja de esporadico rellenada con datos para la empresa de
comedor.

El Equipo Directivo y el encargado del comedor velaran por el
cumplimiento de las normas y el funcionamiento del comedor.

En caso de conducta grave, se podra sancionar con la anulacion de
este servicio de comedor de forma temporal o definitiva.

A partir de las 15:15 h se podra recoger a los alumnos con el
conocimiento expreso de las cuidadoras. No se podra entrar en
comedor para recoger a sus hijos.

Alas 16:00 h. (15:00 h. sept. y junio) finaliza el horario de comedor, por
lo que todos los alumnos deberan haber sido recogidos a esta hora.
Los alumnos que asistan al comedor no podran salir del Centro solos
sin autorizacion escrita por padres/tutores y posterior aviso a
cuidadoras.

A principio de mes en el comedor repartirdn la hoja del menu
correspondiente al mismo.

Aquellos problemas de alergias e incompatibilidades con algun
alimento deberan ser debidamente justificados mediante informe
médico ante la Direccion del Centro.

Para cualquier consulta o comentario sobre el servicio deberan dirigirse
a la Direccion del Centro con la finalidad de que sus quejas y
sugerencias en relacibn al funcionamiento del servicio sean
adecuadamente atendidas.

PERSONA

L

NORMAS DE CONVIVENCIA Y FUNCIONAMIENTO DE CENTRO
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Responsa
ble de
comedor

El responsable de comedor vela por el cumplimiento de las normas
para el buen funcionamiento del comedor escolar, colaborara con la
direccién del centro en el desarrollo de las funciones que tiene
encomendadas.

Supervisa los preparativos del servicio de comedor, coordinando las
tareas de los cuidadores y garantizando la apertura del servicio en el
horario ya fijado.

Controla el acceso y presencia en el comedor escolar tanto de los
comensales habituales como de los esporadicos.

Controla que el menu sea servido en condiciones higiénicas
adecuadas y que el menaje se encuentre en estado idéneo para su
utilizacion.

Controlar que el menu servido se ajuste al previamente planificado e
informado a padres y usuarios.

Verificar la adecuacion del menu servido a los alumnos que, bajo
prescripcion facultativa, precisen un régimen dietético especial,
siempre y cuando hubiera sido previa y adecuadamente comunicado,
para asi poder avisar a la empresa de catering.

Recoger y conservar la <<comida testigo>> de acuerdo con la
normativa vigente.

Comprobar y registrar temperatura de mesa caliente y comida a la
recepcion de la misma, temperatura de frigorifico, registro de
periodicidad en limpieza de mobiliario...

Evacuacion de residuos.

NUmero
de
cuidadore
S

El nimero de cuidadores en el servicio de comedor y en los periodos de
tiempo libre anteriores y posteriores sera el siguiente:

Un cuidador por cada 25 alumnos comensales o fraccién superior a
15 de Educacién Primaria.

Un cuidador por cada 15 alumnos comensales o fraccién superior a
10 de Educacién Infantil.

Las fracciones inferiores a las sefialadas en las anteriores ratios se
acumularan a la etapa educativa inmediatamente inferior.

A efectos del computo de cuidadores, el responsable de comedor se
entendera como uno de ellos.
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Funciones
de
cuidadore
s de
comedor

Cuidar y apoyar al alumnado que, por su edad necesite la
colaboracion y soporte de una persona adulta en las actividades de
alimentacion y aseo.

Cuidar y mantener la higiene del alumnado.

Acompaniar al alumnado de Educacién Infantil usuario del servicio a
las instalaciones del comedor escolar.

Adoptar las medidas necesarias para que no se impida una ingesta
satisfactoria en aquellos alumnos que precisen mayor tiempo.

Proporcionar orientaciones en materia de educacién para la salud y
de adquisicion de habitos sociales.

Conocer protocolo de actuacion en caso de accidente. En caso de
accidente o lesion, las cuidadoras deberan socorrer al nifio, avisar a
las familias y en caso de urgencia, al 112.

Servir la comida y recoger las mesas.

Supervisar a todos los alumnos. Los que queden en el comedor
cuando la mayoria salga al patio, se quedaran siempre bajo el cuidado
de una de los cuidadores, no pudiendo estar nunca solos en ninguna
dependencia del centro.

Garantizar el cumplimiento de las normas de funcionamiento.
Vigilar que ningun alumno salga del recinto escolar.
Comunicar a las familias las incidencias.

Vigilar y asegurar el uso de normas basicas de convivencia.
Vigilar la utilizacién de cubiertos.

Ensefar el uso correcto de los utensilios empleados en la comida y
unos habitos adecuados en la mesa.

Comprobar que los nifios se laven las manos antes de entrar a comer.

Avisar a las familias de los alumnos mas pequefios en caso necesario
(vomitos,...)
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